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1. ldentificacién
Sea Confosmacioy € le
N.* Convenionvigencia: 3290 - 2024  Nombre Asociad m 50?;\:‘\15 tmacon Y oskaleaam o

Nombre Comedor Comunitario: 4121219 - Cccp- O 00 ™My SQ.C\Q.J‘"AQ Yoaaf
Fecha Inicio Operacién: g8 -6 - 2024 Fecha Final Operacién: Y :1'12 ! ?O?.Jq
Nombre Responsable del Servicio: Ehcﬁ\t\ ‘IZCHQ\?
Nombre Profesional Social: \\.\hgnq ‘QDQ? MK\A&%

2. Ubicaclén
Localidad: AKQM\EAY gamio: Mariq Caz pireccien: Cran R2C 3 SP - 22 Sor

. |Realiza la organizacién documental (clasificacién, ordenacién, descripcién), de los documentos contractuales generados en la

~ |elecucién del convenio emanada de los componentes Inclusién social, All stricién y salubridad c
1 Admlnlstmlnvo y Financiero; temendo en cuenta lo es'ablecldo en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los| m

instn. P . P y i d que en ia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de
. |manera durante la ej ién del convenio, incluyendo el d llo de la actividad de Ime por finalizacién
raallzzda con el equipo local del Pmyecto 7745 o el que haga sus veces

Realiza la organizacién documental (clasificacién, ordenacién, descripcién) de los expedientes de historias sociales, teniendo en|
cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, proeesos procedimientos y| C
2 |no ividad que en ia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera per la oj i6n del m
- |convenio, incluyendo el desamollo de la actividad de empalme por finalizacién realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el

que haga sus veces

Custodia los exp ites de histori lales y ejecucién contractual producidos como ltado de la ej i6n del 1

C NC
|cumpliendo con los criterios de conservacién definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde Ia X] D
fecha de suscripcién del acta de iniclo

* |Guarda y custodia con absoluta reserva la Informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componentes Inclusién c NC
social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Ambiental, Administrativo y Financiero), evitando su destruccién o utilizacién indebid m D
|en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via cormeo
electronico, a la supervisién o interventorfa con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento
de la SDIS.

S -

|Remite via correo electrénico a la supervisién o interventoria del convenio con copia al equipo de gestién documental de la c NA
| Direccién de Nutricion y Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se obsarven como| D X]
~ | posibles riesgos para el desarrollo de las actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario

ay

Efectua sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual y]
~ |cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en
|los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Eslas acciones también son
- |aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro pori
* |numedad, temperatura, luz, polvo, Instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o emores humanos,
- |asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad eninternet, ataques informéticos y vinculados.

z
(s}

e

% Entrega sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo crilerios archivisticos, garantizando la Integridad, c
usabllidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada y| D
_ |conservada en sistemas de informacién, servidores y deméas medios electrénicos.

~
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Efectua la entrega de la totalidad de los archivos producto de la ejecucién contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere

compensacion adicional por parte de la Entdad. Dicha documentacin solo serd recibida si cumple con todos los lir

NC

X O

Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogoté o el que haga sus veces.

$ |definidos por el Proceso de Gestién Documental de la SOIS y la normatividad legal vigente aplicable  la materia y serd un req

para el tramite de liquidacidn del convenio

Partcipa en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, és y demas de rdo con las convocatorias C NC NA
9 [realizadas por la Secretaria Distrital de Integracion Social para la imp 6n de los lir de Gestin Documental y ol  [X] []

Social comespondiente, de acuerdo con los lineamientos sefialados en el anexo técnico.

Pm.nu.uwpumommhmmmmawmmcmnaommmmmammma C. NG .NA
10 |cada mes, que dé cuenta del i de los pe p 4n con sus respecti soportes, de| m D
acuerdo con los ineamientos definidos por la SDIS.
_ Variable Varlables ~ | Nivel de Cumptimiento
- |losexp tractuales estin creados por] c NC Los dientes Jales estan org: o c NC
11| componente de acuerdo con lo establecido en el “lzuonomoncronobgnco(Fochlmaanbgua-Fm
- |anexo téenico. m més reciente). [X
Los documentos estdn perforados a tamafio
Los no los| Cc NC ¢ S [+ NC
13 fob g = 14| oficio, alineados a la parte superior derecha de la
250 Por capet L‘ carpela institucional. m D
Lns txpedm tractual
) eo:on ol s Y ‘:‘ N’“: c NC Los documentos electrénicos o digitales son c NG
15 = S procedimiento 18’9 y se encuentran en sentido de lectura m D
B como de dora y clips, también 80 m ~|humana y cargados en la carpeta definida por]
r-thn-adhslvos Y separadores. cada componente.
| |En los di les y de c NC . c NC
‘J k no se anum documentos en papel 18 :i‘::gdowmen;:'::‘n m‘hooss:l:em‘. ‘:: m
do, papel amarillo 0 que ha sido usado por] m b L
una cara, hoja blanca de forma legible.
~JLos di de histori estan
.uadacunuuza.mmmmaa)mla c NC - |Los di de histori iales se c NC
19 esquvu del & to en el m D 20|encuentran  ordenad I6 e de m
ido de la escritura del sop de| . |acuerdo con el tramite de los rmsmos
forma legible sin enmendaduras.
e : ; “|Cuenta con Formato Unico de Inventario
* |Los expedi de h les cuentan c NC 2 c NC
5¢|con Hoja de Control coasgo FOR-GD-013 O] i ccomens ({widos BOSCOOM), oe, Xl O
:rgadaenla! :‘mg!;"“a ed" ﬁn:id a0 bES:D!IISy dnllgendado y cargado en la carpeta dlgltal
rpeta digital definida por v definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario c NC c NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los D Cuenta con los insumos de archivo requeridos| m D
z di de historias ial m 24|para el d lio de las activid de gesti6
dimgenuado y cargado en la carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS p
N Variable | Nivel de Cumplimiento
i h iales d la Subdireccién Local lain ] S 2 =
’Pmunuwpoﬂeda. 1 de los exp tes de e eg , en la Sul para la Integr m D D
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Nota. La firma de ests documento implica aceptacion de todo lo escrito.
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